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Հավելված 
ՀՀ ներքին գործերի նախարարի
[bookmark: _GoBack]   2026 թվականի      հունիսի   « 02»-ի  N 4055-Ա  հրամանի

   ԾՐԱԳԻՐ
Միգրացիայի և քաղաքացիության ծառայության փորձագետի 
կողմից իրականացվող աշխատանքների 

1. Ներգրավման դեպքը և հիմնավորումները
         Հայաստանի Հանրապետությունում կենսաչափական անձնագրերի և նույնականացման քարտերի տրամադրման ենթակառուցվածքի պետություն-մասնավոր գործընկերության (այսուհետ՝ ՊՄԳ) ծրագրի (այսուհետ՝ Ծրագիր) իրականացման մասին Հայաստանի Հանրապետության կառավարության 2023 թվականի դեկտեմբերի 28-ի N 2346-Ա որոշմամբ իրականացվող ծրագրի շրջանակներում ստորագրված պայմանագրի իրականացման նպատակով ձևավորվել են 6 աշխատանքային խմբեր, որոնք պատասխանատու են աշխատանքների տարբեր բնագավառների համար՝ ՏՏ ոլորտ, շինարարություն, իրավական հարցեր, աշխարհագրական ցանց, անձը հաստատող փաստաթղթերի դիզայն, պայմանագրի կառավարում: 
       Ծրագրի շրջանակներում կազմակերպության ֆինանսական գործառույթների արդյունավետ իրականացման, հաշվապահական հաշվառման ճշգրտության և վճարային փաստաթղթաշրջանառության պատշաճ կառավարման համար  անհրաժեշտ է ներգրավել համապատասխան փորձագետ (ֆինանսների և հաշվապահության մասնագետ)՝ ապահովելու ֆինանսական գործընթացների անխափան և վերահսկվող իրականացումը՝ պետական մարմնին վերապահված գործունեության ոլորտում վերոնշյալ Ծրագրի իրականացման  նպատակով։

       2․  Փորձագետին ներկայացվող պահանջները

1. Բարձրագույն մասնագիտական կրթություն հաշվապահության կամ ֆինանսների կամ տնտեսագիտության ոլորտում (Բակալավրի աստիճան)
2. Առնվազն չորս տարվա մասնագիտական փորձ հաշվապահության կամ ֆինանսական վարչարարության կամ հաշիվների կառավարման կամ վճարումների մշակման ոլորտում
3. ACCA (կամ համարժեք) որակավորում կամ ընթացիկ փուլում գտնվելը կդիտվի որպես առավելություն:
4. IFRS կամ միջազգային ֆինանսական հաշվետվության ստանդարտների իմացություն
5.  Տեղական և միջազգային վճարումների, մատակարարների հաշիվների և պայմանագրային հիմքով ֆինանսական վերահսկողության և գործառնությունների կառավարման գործնական փորձ։
6. Տեղական հարկային օրենսդրության, հաշվապահական սկզբունքների, ֆինանսական վերահսկողության, բանկային ընթացակարգերի և համապատասխանության պահանջների խորը իմացություն
7. Անգլերեն լեզվի գերազանց գրավոր և բանավոր իմացություն (պարտադիր)՝ միջազգային գործընկերների հետ մասնագիտական հաղորդակցության համար
      8․ Microsoft Excel-ի և հաշվապահական/ERP ծրագրերի (օրինակ՝ ՀԾ, 1C, SAP) առաջադեմ իմացություն։

       
           3․  Աշխատանքների իրականացման ժամանակահատվածը
        Փորձագետը ներգրավվում է մինչև մեկ տարի ժամկետով։
            4․ Աշխատանքների ակնկալվող արդյունքը
 1․ Ստուգել, վավերացնել և մշակել տեղական և միջազգային հաշիվ-ապրանքագրերը՝   պայմանագրային պահանջների, ֆինանսական կանոնակարգերի և ներքին ընթացակարգերի համաձայն.
2․ Կառավարել և համակարգել տեղական և միջազգային վճարումների ժամանակին և ճշգրիտ իրականացումը.
3․ Համագործակցել տեղական և միջազգային գործընկերների, մատակարարների, բանկերի և ներքին շահագրգիռ կողմերի հետ՝ վճարումների, հաշիվների ճշտման և ֆինանսական փաստաթղթերի վերաբերյալ.
4․ Ապահովել ֆինանսական գործարքների համապատասխանությունը տեղական օրենսդրությանը, պայմանագրային պարտավորություններին, IFRS ստանդարտներին և ներքին ֆինանսական վերահսկողության մեխանիզմներին:
5․ Վարել ֆինանսական գրառումները, օժանդակ փաստաթղթերը և վճարային փաստաթղթաշրջանառությունը՝ ապահովելով պատրաստվածություն աուդիտորական ստուգումների համար.
6․ Վերահսկել ծախսերը՝ հաստատված բյուջեի և ֆինանսական պարտավորությունների շրջանակում.
7․ Պատրաստել պարբերական ֆինանսական հաշվետվություններ, համադրումներ և վերլուծություններ ղեկավարության համար
8․ Համագործակցել բանկերի, ֆինանսական ստորաբաժանումների, գնումների թիմերի, տեղական ծառայություններ մատուցողների և միջազգային մատակարարների հետ՝ գործարքների անխափան իրականացումն ու ֆինանսական համակարգումն ապահովելու նպատակով
9․ Աջակցել բյուջետավորման, ֆինանսական պլանավորման և կանխատեսման գործընթացներին։
10․Ապահովել համապատասխանությունը տեղական ֆինանսական օրենսդրությանը, միջազգային հաշվապահական ստանդարտներին և ներքին քաղաքականություններին
11․Կատարել ֆինանսական վերլուծություն, վճարումների կարգավիճակի թարմացումներ և հատուկ հաշվետվություններ ղեկավարության պահանջով։
5․ Հաշվետվությունների ներկայացման և դրանց գնահատման արդյունքների    ամփոփիչ ժամկետները
1) Փորձագետի կողմից կատարված աշխատանքների վերաբերյալ հաշվետվությունը ներկայացվում է եռամսյակային կտրվածքով՝ մինչև եռամսյակին հաջորդող ամսվա 10-ը։     
2) Կատարված աշխատանքի արդյունքը գնահատվում է բավարար, լավ կամ  գերազանց: 


   6․ Աշխատանքների գնահատման չափանիշները
  1․   տեղական և միջազգային հաշիվ-ապրանքագրերի ստուգում, վավերացում և մշակում՝   պայմանագրային պահանջների, ֆինանսական կանոնակարգերի և ներքին ընթացակարգերի համաձայն.
2․ Տեղական և միջազգային վճարումների ժամանակին և ճշգրիտ իրականացման կառավարում և համակարգում.
3․ Տեղական և միջազգային գործընկերների, մատակարարների, բանկերի և ներքին շահագրգիռ կողմերի հետ համագործակցություն՝ վճարումների, հաշիվների ճշտման և ֆինանսական փաստաթղթերի վերաբերյալ.
4․ Ֆինանսական գործարքների համապատասխանության ապահովում տեղական օրենսդրությանը, պայմանագրային պարտավորություններին, IFRS ստանդարտներին և ներքին ֆինանսական վերահսկողության մեխանիզմներին:
5․ Ֆինանսական գրառումները, օժանդակ փաստաթղթերը և վճարային փաստաթղթաշրջանառության վարում՝ ապահովելով պատրաստվածություն աուդիտորական ստուգումների համար.
6․ Հաստատված բյուջեի և ֆինանսական պարտավորությունների շրջանակում ծախսերի վարում.
7․ Պարբերական ֆինանսական հաշվետվությունների, համադրումների և վերլուծությունների պատրաստում ղեկավարության համար․
8․ Բանկերի, ֆինանսական ստորաբաժանումների, գնումների թիմերի, տեղական ծառայություններ մատուցողների և միջազգային մատակարարների հետ համագործակցություն՝ գործարքների անխափան իրականացումն ու ֆինանսական համակարգումն ապահովելու նպատակով
9․ Բյուջետավորման, ֆինանսական պլանավորման և կանխատեսման գործընթացներին աջակցություն։
10․ Համապատասխանությունը տեղական ֆինանսական օրենսդրությանը, միջազգային հաշվապահական ստանդարտներին և ներքին քաղաքականությունների ապահովում․
11․ Ֆինանսական վերլուծության, վճարումների կարգավիճակի թարմացումների և հատուկ հաշվետվությունների կատարում՝ ղեկավարության պահանջով։




